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TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE SAIRE/PE

Processo Administrativo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de

00372025 ] Inexigibilidade

prestacéo

de servigos

técnicos

00372025

profissionais

especializados de assessoria e consultoria nas areas de planejamento orcamentario,

contébil, financeiro e de gestédo fiscal, utilizando os instrumentos e procedimentos

necessarios ao atendimento as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor

publico para a Camara Municipal de Sairé, nas condi¢Bes estabelecidas no Termo de

Referéncia.

1.2. Apesquisa de precos resultou na lista abaixo de valores para os produtos

necessarios, os quais tornam viavel ao mercado atender a demanda identificada. Todos

os valores relacionados a demanda foram tomados por meio de cotacdo eletrénica

verificada ro site eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

https://tomeconta.tcepe.tc.bi7 tomados como base o valor médio.

ESPECIFICACAO

ITEM

1 Prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria
contabil.

2 Elaborag&o de prestagéo
de contas.

3 Elaboracdo parcial da
LOA e PPA.

4 Encerramento do

e.xercicio financeiro.

UNIDAD
EDE
MEDIDA
Més
01
01

01

QUANTIDADE

12 fdoze)

01
01

01

VALOR
UNITARIO

R$ 8.666,66

R$ 8.666,66
R$ 8.666,66

R$ 8.666,66
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VALOR TOTAL

R$ 104.000,00

R$ 8.666,66
R$ 8.666,66

R$ 8.666,66
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1.3.1. O custo total dos servicos foi estimado em R$ 129.999,98
(cento e vinte e nove mil novecentos e noventa e nove reais e noventa e oito
centavos).

1.3.2. Para a elaboragdo da estimativa de pregos apresentada, foram
considerados os valores praticados em contratacbes similares por entes da
Administracao Publica Municipal do Estado de Pernambuco.

1.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 [doze] meses contados da
data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nas hipéteses do art. 107, da
Lei Federal n- 14.133/2021.

15. O prazo maximo para a execucdo do objeto ora contratado, conforme
suas caracteristicas, esta abaixo indicado e serd considerado a partir da assinatura do

Contrato:
Inicio: em até 02 (dois) dias

Concluséo: 12 (doze) meses

O prazo de vigéncia do presente contrato sera determinado: 12 meses
contados da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nas hipdteses do
art. 107, da Lei Federal n- 14.133/2021.

2 JUSTIFICATIVA

2.1. A finalidade é estabelecer condicGes gerais de contratacdo de "servicos
profissionais de contabilidade"”, de natureza técnica e singular, observadas as
competéncias privativas e concorrentes (compartilhadas) da profissdo de contador,
nos termos da RESOLUQAO CFC 560 DE 28 DE OUTUBRO DE 1983, abrangendo desde
atividades de processamento de dados, elaboracdo de relatérios e
demonstrativos contdbeis exigidos pela legislacdo (ex.: Lei Federal n- 4.320/64, Lei
Complementar ™ 101/00) e regulamentos vigentes, a a¢cbes e procedimentos de

auxilio direto ao macroplanejamento (econdmico-financeiro e orcamentério).

ES9
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notadamente mediante atuag¢do consultiva relacionadas nos arts. 3- e 5 da
RESOLUCAO CFG 560 DE 28 DE OUTUBRO DE 1983, para 0s quais a notoria
especializacdo da empresa de contabilidade seja essencial a eficiente prestacdo dos
servigos e atingimento dos objetivos almejados.

2.2. Ou seja, para além do cumprimento legal no processamento de dados
contébeis, prestacdo de contas, do or¢camento anual e Plano Plunianual, parcial, a
contratacdo em foco almeja a obtengdo de aparato consultivo contabil que oriente,
auxilie e assessore eficazmente a Edilidade Municipal no mister de
macroplanejamento (econdmico-financeiro e orgamentario) necessario ao
cumprimento do dever de eficiéncia (art. 37 da CF) e responsabilidade fiscal.

2.3. Nesse sentido, faz-se indispensavel a contratacdo de empresa contabil
especializada que contribua ao desempenho da Gestdo Governamental do Poder
Legislativo, para adequacgdo as atuais exigéncias impostas. Especialmente quanto ao
planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que
exige assessoria especializada, com equipes capacitadas para analisar a situacao
existente e conceber programa de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e
financeiro, que responda com rapidez aos novos requisitos de uma gestdo voltada para
resultados.

24. Os servicos a serem contratados sdo imprescindiveis e necessarios,
portanto, para esta Edilidade, porquanto visam assegurar eficiéncia e adequacao legal
as acdes governamentais e regularidade nos correspondentes registros dos atos e fatos
contébeis, permitindo, inclusive, aos o¢rgdos fiscalizadores e auditores, maior
transparéncia quanto ao atendimento das normas legais, de carater federal,
especialmente em relacdo as exigéncias contidas na Lei Federal n™ 4.320/64 e a Lei
Complementar n- 101/00.

25. Ha& de se salientar, igualmente, a im.possibilidade de absorcdo dos

servicos almejados pelo corpo técnico do Poder Lesgislativo evidenciados.
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notadamente diante da inexisténcia de servidores efetivos dotados das qualificativas
exigidos: formacdo técnica especializada; experiéncia; seguranga técnica; estrutura
para atendimento ao volume e complexidade de demandas contabeis recorrentes no
exercicio.

2.6. Observa-se, a pronésito da contratacdo almejada, a previsdo legal
expressa quanto a contratacdo direta, por inexigibilidade, de "servi¢cos profissionais
de contabilidade”, de natureza técnica e singular, a ser prestado por empresa dotada
de notdria especializacao, a ser devidamente comprovada em procedimento licitatorio
de inexigibilidade de licitacédo, nos termos do art. 2~ da Lei Federal 14.039, de 17 de
agosto de 2020 c/c art. 74, incisos 111, §83°, da Lei Federal n™ 14.133/21.

2.7. Cabe, neste diapasdo, destacar que, observando a baliza contida em
resposta a consulta pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (Processo
1054024 - Consulta) as atividades contdbeis que se planejam contratar, sendo
eminentemente de assessoramento e consultoria (meramente auxiliar, portanto) nao
corresponde a func¢des inerentes ao poder de império estatal, de modo que néo
incorrem nas hipdteses de vedacao previstas no Decreto Federal n- 9.507/18 (por
aplicacdo analégica), notadamente quando NAO envolve funcdes que: "c) envolvam a
tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento,
coordenacdo, supervisdo e controle; b) sejam consideradas estratégicas para o 6rgéao ou
a entidade, cuja terceirizacdo possa colocar em risco o controle de processos e de
conhecimentos e tecnologias; ¢) estejam relacionadas ao poder de policia, de regulacéo,
de outorga de servicos publicos e de aplicacdo de san¢do; d] sejam inerentes as categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgdo ou da entidade, exceto disposi¢éo
legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito

do quadro geral de pessoal;”, face aos seguintes esclarecimentos: .

a) Nao envolve "a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas
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areas de planejamento, coordenagao, supervisao e controle", por se tratarem se servi¢os
de assessoramento e consultoria [meramente auxiliar, portanto). Embora relevante ao
contributo as decisdes estratégicas do 6rgdo, fornecendo subsidios, a contratada nao
haverd de praticar qualquer ato decisoério tampouco de manifestar-se
institucionalmente em nome da Administracao;

b)  Conquanto a assessoria coniribua a a¢bes "estratégicas para o 6rgao ou
a entidade”, a contratacdo de escritorio contabil especializado NAO possui o conddo
de “colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e techologias”,
notadamente quando as informacdes pelas mesmas tratadas, nos termos do presente
projeto bésicas, correspondem a informag¢Ge puUblicas (a serem devidamente
publicizadac), em relacdo as quais ndo ha riscos na respectiva manipulagdo, tampouco
envolvem "conhecimentos e tecnologias" que ensejem risco a respectiva contratagao;

C) Igualmente a contratacdo ndo estad relacionada "ao poder de policia, de
regulagdo, de outorga de servi¢os publicos e de aplicacdo de sanc¢do", podendo, no
maximo, prestar, se necessario, auxilio contabil eventualmente necessario no
desempenho de tais atividades, o que ndo se relacinam ao prério exercicio destas
fungBes de império;

d)  Por fim, destaca-se que as funcdes contratadas NAO sdo "inerentes as
categoriasfuncionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgédo ou da entidade". A esse
respeito, reitera-se o destaque relevante quanto a inexisténcia de servidores efetivos
dotados das qualificativas exigidos: formacdo técnica especializada; experiéncia;
seguranca técnica; estrutura para atendimento ao volume e complexidade de

demandas contabeis recorrentes no exercicio.

2.8. Faz-se imperioso, outrossim, que, no curso do procedimento de
inexigibilidade, sejam observados fielmente os procedimentos fundamentais previstos

no art. 74, caputda Lei Federal n- 14.133/21, esteja demonstrado o atendimento aos
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requisitos previsto no inciso Il respectivo paragrafo terceiro:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigio, em especial nos

casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notoéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servi¢cos de publicidade e

divulgacéao:

S 3- Para fins do disposto no inciso 111 do caput deste artigo, considera-se
de notoria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de de.sempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizagdo, aparelhamento. equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial

e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

29. A "notoOria especializacdo" deve estar evidenciada em provas
suficientes de que a empresa contratada possui capacidade técnica singular, revelada
por elementos como experiéncia comprovada, atualizacdo, aparelhamento, equipe
técnica, qualificacdo e formacgdo para assessorar, acompanhar, auxiliar, servir, atender,
tirar davidas, orientar, informar, discutir as possibilidades e os possiveis resultados
das acOes de gestdo e de governo da administracdo publica municipal.

“2.10. Todos estes elementos hdo de estar devidamente comprovados no curso
do procedimento de inexigibilidade, sejam observados fielmente os procedimentos
fundamentais previstos na Lei n° 14.133/21, e esteja demonstrado o atendimento ao

requisito.
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3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A contratacgdo dos servicos reger-se-a pela Lei Federal n.° 14.133/21, bem
como os paragrafos 1- e 2° do Decreto-Lei 9.295/46,incluidos pela Lei 14.039/2020,

bem como ao preconizado no Cédigo Civil, no que couber.
4. OBJETO

4.1. Realizagdo de "servigos profissionais de contabilidade", de natureza
técnica e singular, a serem prestados por empresa dotada de notdria especializacao,
destinados a Camara Municipal de Sairé, conforme especificagdes abaixo:

4.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

a)  "Servicos profissionais técnicos especializados de contabilidade"”, com
énfase em contabilidade e orgamento publico, em conformidade com o plano de contas
estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgaos da administracdo direta e indireta do
municipio, devidamente estruturado por fontes de recursos, com as adaptacOes
especificas para o municipio, consolidac¢do das contas municipais, dos relatorios fiscais
exigidos no art. 50 da Lei Complementar n.- 10172000, assim como o Sistema de
Acompanhamento da Gestdo de Recursos da Sociedade - SAGRES, do TCE- PE, com 0s
pardmetros estabelecidos neste Projeto Basico, observando as normas técnicas
vigentes, notadamente as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Pablico, bem como diretrizes e normatizagdes da Secretaria do Tesouro Nacional e do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

b) Também esta incluido no objeto do contrato a ser firmado, orientacgéo
técnica ao ente administrativo em assuntos de gestdo financeira sempre que for
solicitado 0 comparecimento de consultores e especialistas para sugerir
procedimentos a Administracdo Superior, consoante legislacdo pertinente.

0) Os servidores municipais dos setores referenciados acima deverdo ser
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capacitados pela contratada para operagdo dos sistemas informatizados
disponibilizado pela contratante, de acordo com as rotinas e processos, de forma
regular e rotineira, consoante legislacdo vigente.

4.3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1 Orientacdo técnica e treinamento de servidores municipais para
conhecimento e realizacdo das rotinas e processos necessarios ao funcionamento da
Contabilidade e da Tesouraria, incluindo:

. Classificagbes orcamentarias de despesas [institucional, funcional,
programéatica e natureza de despesa);

. Classificacdes de receitas de retencoes;

. Plano de Contas;

. Verificacdo do fechamento do Diario;

. Verificacdo do fechamento do Razéo;

. Processamento e conferéncia de decretos referentes a créditos
adicionais suplementares e/ouespeciais;

. Verificacdo do fechamento de tesouraria;

. Emisséo de diario e boletim de tesouraria;

. Realizacdo de conciliacdes de saldos;

. Exame de relatorios contdbeis e de execucdo or¢camentaria;

. Procedimentos contabeis, de acordo com a legislacdo pertinente;

2. Treinamento de pessoal para 0 processamento da contabilidade,
execucao do orcamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancario, emissdo de cheques e outros.

3 Depois do pessoal treinado, os servigcos deverdo funcionar regularmente

na Camara, com o novo padrao de qualidade, permanecendo 0 acompanhamento por

mm
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parte da empresa contratada para dar orientagdo técnica, por meio de:

a) Visitas técnicas regulares semanais, em numero de dias consoante
demanda;

b)  Atendimentos emergenciais, incluindo suporte de informética, sempre
gue for necessario;

c) Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

d) Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicacdo disponiveis, como: e-mail e "on-line" e aplicativos de mansagens;

e)  Estudos de impacto financeiro-orcamentéario, quando demandados;
4.3.1. ATIVIDADES DO DETALHAMENTO DO OBJETO:
Assessoria Contébil - Fechamento Contabil

1 Implantacdo de Rotinas e Préaticas Contébeis;

2. Avaliagdo dos conhecimentos dos atos e fatos de natureza patrimonial,
orcamentaria e de controle com emissdo de Parecer;

3. Responsabilidade Técnica pela emissdo do Balancete;

4. Avaliagdo Contabil, por amostragem dos processos de Pagamentos
acerca da observancia do fluxo da despesa publica;

5. Revisdo e impressdo dos demonstrativos contdbeis vinculados a
prestacdo de contas mensal,;

6. Andlise e Elaboracdo de Relatério de Gestédo Fiscal- RGF;

7. Assessoria para encerramento das contas anuais e elaboracéo das pecas
de Balango;

8. Revisdo e impressdo dos demonstrativos contdbeis vinculados a
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prestacdo dc contas atuais;

9. Responsabilidade Técnica pela emissao do Balango Anual,

10. Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas
vinculadas as questdes de fechamento contabil- niveis Auxiliares;

11. Elaboragéo parcial do Or¢gamento Anual; e

12.  Elaboragéo parcial do Plano Plurianual.

Assessoria Contabil - Sistemas de Informacg8es Contédbeis

13.  Assessoria no processo de geracdo e inclusdo dos dados orcamentarios e

de plano de contas no SAGRES-PE

14. Assessoria no processo de geracdo de informes contabeis a serem
enviados para o SAGRES-PE.

15. Assessoria no processo de andlise das informacdes enviadas ao SAGRES-
PE.

16. Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas
vinculadas as questfes de natureza patrimonial, orcamentéria e de controle — nivel
Gerencial.

17. Assessoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas
vinculadas as questfes de natureza patrimonial, orcamentéria e de controle nivel

Auxiliares.
4.4. DETALHAMENTO PONTUAL:
A empresa contratada devera:

a) Realizar treinamento de servidores para implantagdo de dados nos
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Sistemas de Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco,
para transmissdo de dados ao TCE nas datas exigidas;

b)  Realizar treinamentos especificos para elaboracdo de Balangos e
Balancetes aos Sistemas Orcamentério, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem
como organizacdo da documentacdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatidao do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geragédo
das demonstracg6es e dos relatérios fiscais;

C) Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do
pagamento de despesas aos credores;

d) Orientacdo para repasse de dados ao SICONFI (RGF e Prestacdo de
Contas);

e) Acompanhamento durante a inspecdo dos técnicos e auditores do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informacg6es e orientar a
equipe da Camara para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicdes legais vigentes;

f) Elaboracdo, em conjunto com o0s agentes responsaveis pela confeccao
dos relatorios especificos, consoante legislacdo especifica e instruida com relatorios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, de acordo com as Resolugbes TC do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco e atualiza¢cdes posteriores, que sera paga na forma
de parcela adicional com valor idéntico a0 mensal, no més de sua preparagdo, em
funcdo dos custos, carga de trabalho e encargos adicionais demandados para
elaboracdo do referido instrumento;

g)  Orientacdo aos servidores nos demais itens que versem sobre questfes
contabeis de ordem orcamentaria, financeira e patrimonial;

h)  Orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados as areas
financeiras e administrativas, quando necessario;

)] Elaboragdo da proposta orcamentaria parcial para o exercicio seguinte.
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compativel com o planejamento estabelecido e os programas de governo constantes do
PPA, que sera paga na forma de parcela adicional com valor idéntico ao mensal;

il Orientacdo para gerenciamento orcamentério, solicitando a abertura de
créditos adicionais, de acordo com a legislacao aplicavel;

K] Elaboracgdo da prestacdo de contas anual a ser inserido no sistema E-TCE
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, que sera paga ha forma de parcela

adicional com valor idéntico ao mensal.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Apresentar no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptidao do licitante para desempenho de atividade
compativel com o objeto da contratacdo, conforme rege o inciso 1Ldo art. 67 da Lei
Federal n™ 14.133/2021.

Subcontratacao
. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei i 14.133, de 2021.

Vistoria

. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de

execucao dos servicos.
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6. DAS OBRIGACOES

OBRIGACOES DO CONTRATANTE iart. 92. X. XI e XIVI

a)  Exigir ocumprimento de todas as obrigages assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexas;

b)  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

C) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

€e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia.

f) Aplicar ao Contratado as sanc@es previstas na lei e neste Contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representacao judicial para adocdo das medidas
cabivei: quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

h)  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucéo do ajuste.

i) A Administragdo tera o prazo de 1 més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢cdo motivada, por igual periodo.

)i Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdn.ico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 15 (quinze) dias

Uteis.
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K] Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

)] A Administracdo nao respondera por quaisquer CcOmpPromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
comrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGCOES DO CONTRATADO fart. 92. XIV. XVI e X VI

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste
Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas: .

b)  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com 0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n- 8.078. de 19901

C) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro] horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

d) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior fart. 137,11. da Lei n.s 14.133, de 20211e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

'e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

f] Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execucgdo
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contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

g0 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade online, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3} certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4] Certidao de
Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

h)  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes
trabalhistas, previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e néo
podera onerar o objeto do contraiu;

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.

)] Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

k)  Manter durante toda avigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condic¢es exigidas para habilitacdo na licitacéo;

) Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacédo iart.

116. da Lei n™ 14.133. de 2021T
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m) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas fart. 116. paragrafo Unico, da Lei n 14.133, de 20211

n)  Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

0) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d. da Lei ™ 14.133.
de 2021.

p)  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as hormas de seguranca do contratante;

Q) Na execucdo dos servicos de Assessoria e Consultoria objeto desta
contratacdo, a contratada devera disponibilizar profissionais com a qualificacédo técnica
necessaria, realizando no minimo 01 (uma) visita semanal presenciais, no local
indicado, n? sede do 6Orgdo. A contratada sera responsavel por todas as despesas
decorrentes da prestacdo dos servicos, incluindo custos com mao de obra, transporte,
alimentacdo e hospedagem, isentando a Camara Municipal de Sairé de qualquer
obrigacéo financeira adicional. Cada visita presencial devera ter duracdo minima de 6
(seis) horas; e

r Disponibilizar, ainda, atendimento via telefone convencional e telefone
movel, das 8h as 18h, e via correio eletrénico durante 24h, de segunda a sexta-feira,

bem como WhatsApp.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
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8.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua exerucéo, respectivamente, permitida a contratacdo de

terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuicdes.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n™ 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

b. Em caso de impedimento, ordem de paralisacgdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

C. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

d. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e. Apo6s a assinatura do contrato o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das san¢6es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo Técnica
a 0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para

gue sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a
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assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto  11.246, de 2022,
art. 22, VI);

b. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do
gue for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n-
14.133, de 2021, art. 117, §1”™ e Decreto n 11.246, de 2022, art. 22, 11);

C. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcdo. (Decreto n™ 11.246, de 2022, art. 22, 111);

d. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
héabil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n- 11.246, de 2022, art. 22, IV);

e. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n- 11.246, de 2022, art. 22, V);

f. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, 0 término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacado ou a prorrogacdo contratual (Decreto n- 11.246. de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

77 7 1t

iia]

a. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das

condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 e Il, do
Decreto ™ 11.246, de 2022).
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b. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuar4d tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n- 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

a O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo nc historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo. [Decreto n™ 11.246, de 2022, art. 21,
V).

b. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. [Decreto n- 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

C. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. [Decreto n- 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

d. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastre de atesto de cumprimento de
obrigag6es. [Decreto ™ 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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e O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n- 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n- 11.245,
de2022, art. 21 ,X].

f. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Decreto n™ 11.246, de 2022, art. 21, VI).

s} O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

DA RESCISAO

a) A rescisdo do respectivo contrato administrativo se operara
independentemente de notificacdo prévia, desde que a empresa vencedora do certame
licitatorio deixe de cumprir as obrigacGes ora assumidas, e nos seguintes casos;

b) A ndo conclusdo do objeto contratado sem prejuizo da penalidade
referida na clausula anterior;

C) Fato superveniente que implique na manifestacao pelo Poder Publico, de
nao atendimento de interesses publicos, em matéria de prioridade;

d) Quando a empresa contratada descumprir com as obrigacGes
decorrentes da legislacdo trabalhista, em especial as que ditam normas de seguranca
no trabalho;

€) Este 6rgdo podera, se o interesse publico exigir, declarar rescindido de

pleno direito o respectivo contrato administrativo, independente de interpelagdo
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judicial, ndo cabendo a empresa vencedora do certame licitatério qualquer direito a
indenizacdo ou ressarcimento.

f} Se este Orgdo for impelida a tomar medidas judiciais para rescindir o
respectivo instrumento, arcard a empresa vencedora do certame licitatorio, com 0s
honorarios advocaticios da parte contraria, desde ja, fixados em 20% (vinte por cento)

sobre o valor da causa, com todos os 6nus decorrentes da sucumbéncia.
CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

a A avaliacdo da execucdo do objeto sera aferida da qualidade da prestacao
dos servicos.

b. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a

Contratada:

e ndo produzir os resultados acordados,

e deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

C. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os

seguintes critérios:

e unidade de medida para faturamento e mensuracéo do resultado;

e produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a
execugdo contratual;

e indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servi¢o ou
eventual glosa.
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Do recebimento

a Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias
Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. [Art. 140,
|, a, daLei ™ 14.133. de 2021 e Arts. 22. X e 23, X do Decreto n* 11.246, de 20221.

b. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de
comunicac¢do de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

C. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de caréater técnico. IArt. 22. X. Decreto n- 11.246, de 20221.

d. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23. X. Decreto n- 11.246. de 20221

e. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

f. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

0. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

h. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios.
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defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

/ A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. [Art. 119 ¢/c ai 1.140 da Lei n- 14133. de 20211

J. O recebimento provisorio também ficar4 sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

k Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem pr ;juizo da aplicacdo das penalidades.

L Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

m  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias
Gteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes

procedimentos:

. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual,

baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
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aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento iart. 21. VIM, Decreto n* 11.246. de 20221

. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacéo.

n. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagcdo e gestéo.

0. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei ns de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

p. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucgao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

o} 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pe.a solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidacéo

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°. ~2- da Instru¢do Normativa SEGES/ME n-
77/2022.

b) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1L do art. 75 da Lei n-
14.133 de 2021

9) Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

0 periodo respectivo de execucdo do contrato; ]
0 valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

d. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

e A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios

eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n- 14.133/2021.
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f A Administracdo devera realizar consulta para: a] verificar a manutencéo
das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no Ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

0. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

h. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos O0rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

i. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado aampla defesa.

J. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao.
Prazo de pagamento

a O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®77, de 2022.
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Forma de pagamento

a O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

b. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

C. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢do tributéaria prevista na
legislacao aplicavel.

d. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qgquando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s
percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

e. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar ™ 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de

gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
DA COMPENSACAO FINANCEIRA

a Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento,
e desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacéo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios
devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte
formula: EM =N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
paga; e 1= indice de compensac¢do financeira, assim apurado: 1= (TX h 100] 355,

sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na hipdtese
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do referido indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que

vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAQ
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

a. 0 contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 111, da Lei n-

14.133/2021.
Exigéncias de habilitagéo

a Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como;

. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido iwww.portaldatransparencia.gov.br/ceisl:

. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
fhttps://www.po rtaltransparencia.gov.br/sancoes/cnepl

. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
fhttps://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/I

b. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,

dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

C. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

d. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

e. 0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

f Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado sera verificada por meio dos documentos de habilitagdo solicitados.

0. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo e
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

h. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

i, Se Ointeressado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daquelas documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

J- Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com
diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuig6es.

k. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacdo juridica

a. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

C. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

d.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

e. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

f. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional [PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido [DAU) por elas
admini"trados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n-1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

g. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS;
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h.  declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig&o;

i. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei M 5.452, de 1- de maio de 1943;

J- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

k. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

l. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros

de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

m. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n™ 14.133. de 2021. art. 69. caput. inciso 111 Quando no texto da
certiddo a que se refere, excluir os processos do PJE, serd obrigatoria, também, a
apresentacdo Certiddo negativa de faléncia 1®e 2 Grau emitidas na forma da Instrucéo
Normativa do TJPE n- 07 de 02/06/2014, na Resolucdo do CNJ n- 185 e na Lei
11.419/2006, ou de sua jurisdicdo, expedida pelo distribuidor da sede do licitante em

processo judicial eletrdnico;

Qualificacdo Técnica
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n. A empresa devera apresentar a documentacdo abaixo relacionada, para

comprovacao da qualificacdo técnica, que consistira em:

. Apresentacdo da Certiddo de Registro de Pessoa Juridica, emitida pela
entidade profissional competente [CRC - Conselho Regional de Contabilidade) da
regido a que estiver vinculada, com validade na data, cumprindo a legislagdo em vigor.

. Apresentacgdo da Certiddo de Registro dos responsaveis técnicos emitida
pela entidade profissional competente (CRC - Conselho Regional de Contabilidade) da
regido a que estiver vinculada, com validade na data da licitacdo, cumprindo a
legisla¢do em vigor.

. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento do objeto, por meio de
atestado fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou privado, declarando ter a
empresa licitante fornecido objeto compativeis com o objeto deste Edital, devendo o
atestado conter, além do nome do aiestanie, seu endereco e telefone.

. 0 licitante podera apresentar quantos documentos julgar necessarios

para comprovar que ja executou objeto similar ao da licitagdo.
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo para 0s servicos de assessoria e
consultoria contabil é de R$ 104.000,00 (cento e quatro mil reais), conforme os valores

unitarios apresentados na tabela acima.

Além da assessoria contabil mensal, caberd ao contratado a elaboracdo da
prestacdo de contas anual, da Lei Orcamentaria Anual (LOA), do Plano Plurianual
(PPA), bem como aexecucao de todos 0s atos necessarios ao encerramento do exercicio
financeiro. Ressalta-se que esses servi¢cos serdo cobrados separadamente, ndo

estando incluidos no valor mencionado.
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VALOR DE REFERENCIA: Pesquisa de Mercado.
1.0. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da respectiva solicitacdo: Contratagdo de prestacdo de servigos técnicos
profissionais especializados de assessoria e consultoria nas areas de planejamento
orcamentério, contabil, financeiro e de gestdo fiscal, utilizando os instrumentos e
procedimentos necessarios ao atendimento as normas brasileiras de contabilidade aplicadas
ao setor publico para a Camara Municipal de Sairé, nas condi¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

2.0. DA PESQUISA DE MERCADO
21. Com base nos custos para execucdo do objeto da contratacdo, definidos na forma

estabelecida no Art. 23, 8 I, da Lei ns 14.133/21, relacionamos abaixo o preco de referéncia
considerado satisfatorio.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALQR VALORTOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA

1 Prestacdo de servicos de Més 12 (doze) R$ 8.666,66  R$ 104.000,00
consultoria e assessoria
contabil.

2 Elaborag&o de prestacéo 01 01 R$ 8.666,66 R$ 8.666,66
de contas.

3 Elaboracdo parcial da 01 01 R$ 8.666,66 R$ 8.666,66
LOA e PPA.

4 Encerramento do 01 01 R$ 8.666,66 R$ 8.666,66

exercicio financeiro.

O custo total dos servigos foi estimado em R$ 129.999,98 (cento e vinte e nove mil
novecentos e noventa e nove reais e noventa e oito centavos).

4.0. DO VALOR

4.1.0 custo estimado total da contratagé@o para 0s servigos de assessoria e consultoria contabil
é de 129.999,98 (cento e vinte e nove mil novecentos e noventa e nove reais e noventa e
oito centavos), conforme os valores unitarios apresentados na tabela acima.

Além da assessoria contabil mensal, cabera ao contratado a elaboracdo da prestagdo de contas
anual, da Lei Orgamentéria Anual (LOA), do Plano Plurianual (PPA), bem como a execucao de
todos os atos necessarios ao encerramento do exercicio financeiro. Ressalta-se que esses
servicos serdo cobrados separad.amcnte, ndo estando incluidos no valor mencionado.
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5.0. DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

5.1. O prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagédo
nos casos previstos na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da
assinatura do Contrato:

Inicio: 2 (dois) dias ’
Concluséo: 12 (doze) meses.

5.2. A vigéncia da presente contratagdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste, podendo ser prorrogado conforme art.
107 da Lei Federal 14.133/2021. N

5.3. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia a normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicoes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias contados da prestacdo de servigos,
mediante apresentacio de nota Fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

Sairé/PE, 03 de fevereiro de 2025.
Atenciosameate,

le Oliveira
ife de Contratagdo
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